
 
 
 
 
 
 

 

 

 
 

 

Entfalten Sie Ihre Fähigkeiten in einem vielseitigen Arbeitsumfeld und gestalten Sie aktiv die 

Zukunft unserer Gemeinde mit! 

 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n engagierte/n 

 

Mitarbeiter/in Gemeinde (80 – 100%) 
 

Verantwortung 

- Schalter- und Telefondienst und allgemeine Sekretariatsarbeiten 

- Einwohnerkontrolle und AHV-Zweigstelle 

- Gemeindesteueramt (ohne Veranlagung) 

- Gästeinformation inkl. Fakturierung der Gäste- und Tourismustaxen 

- Unterstützung des Gemeindeschreibers in allen Bereichen 

 

Profil 

- Starke Dienstleistungsorientierung, belastbar und flexibel 

- Berufserfahrung in vergleichbarer Funktion von Vorteil 

- sehr gute schriftliche und mündliche Ausdrucksweise, möglichst auch in romanischer 

Sprache 

 

Angebot 

Eine abwechslungsreiche und weitgehend selbständige Tätigkeit in einem kleinen Team mit 

attraktiven Anstellungsbedingungen. Wir fördern aktiv die berufliche Entwicklung unserer 

Mitarbeitenden. 

 

Interessiert? 

Dann senden Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung mit den üblichen Unterlagen bis zum 

09. Februar 2024 per E-Mail an claudio.cavelti@sagogn.ch. 

 

Wir freuen uns darauf, Sie persönlich kennenzulernen und gemeinsam die Zukunft unserer 

Gemeinde zu gestalten! 

 

mailto:claudio.cavelti@sagogn.ch

